在 职 证 明
   王小芳女士(等XX人)任职为XXX公司XXX部门的部门主管。自2000年1月开始在本公司工作。她将于2007年1月1日前往XX国参加会议，停留5天。本公司同意其持因私护照前往。名单如下：
XXX公司(公章)
年 月 日
CERTIFICATION
Ms. Wang Xiaofang(XX persons) is Department Manager of XXX Company. She has been working in our Company since Jan. 2000. She will go to Australia to have a meeting in Jan.2007 for 5 days. All the expenses of her traveling (including International Medical Insurance) will be paid by our company. Following namelist:
XXX Company(stamp)

                                 Date
注：1. 中文版在职证明主要为日本及韩国使用。

2. 同一单位多人出访团组，只出具一份在职证明(附名单)即可。
3. 请使用单位抬头纸，并注明单位地址、电话及传真。
